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Sageteknikker i Globalseqg i eArkiv
(Elastic search)

Soag efter et eksakt match

EKSAKT Seet et ord eller en saetning i anfarselstegn, f.eks. "hgjeste bygning" og der s@ges efter det
SOG eksakte match. Virker kun ved eksakt sagning p& mindst 2 ord eller flere.
operator " ”

Vil ikke virke ved bare at sgge efter "giraf”.

Kombiner sggninger

OR/ELLER | Indszet OR(eller)-operatortegnet " | " (tryk pa 'AltGr og accent grave'/aigu -tasten) mellem hver
operator | sggeforespargsel, fx. maraton | 1gb og der sgges efter ‘'maraton’ eller’lgb”

maraton | lgb virker ved begge ord findes i et eller flere dokumenter og
filer. Sggning kan ikke kombineres med ord fra sag og dokument.

OR- virker sa den sgger pa begge ord i alle resultater pa tveers af sager og dokumenter.

AND/OG Mellemrum eller ”+” mellem ord fungerer som '’AND’ (0g) mellem hvert ord, og der s@ges efter
operator + begge/alle ord
mellemrum

Dette virker ved at sgge pa Dokumentkort og filindhold.

PARENTES | Indseet parentes-tegn, fx motel+(wifi | luksus) og der s@ges efter resultater hvor ordet ‘'motel’ og
operator () | enten 'wifi’ eller 'luksus’ indgar. — VIRKER IKKE.

Udelad ord fra din segning

NOT/IKKE Indsaet minustegnet ”-” foran et ord for at udelade det, fx jaguar hastighed -bil og der
operator - seges efter jaguar og hastighed men ikke bil

Denne virker bedst ved at indsaette NOT i stedet for -. S@ger bade pa filindhold, dokumentkort
og sagstitel.




Erstatte alt eller intet efter et ord

SUFFIX
operator *

Indseet stjerne "*” lige efter et ord, fx minister* og der s@ges efter ord der starter med
minister, herunder fx ministeren, ministeriet m.m.

(Det er desveerre ikke muligt at saette stjernen foran eller midt i et ord som prefix — denne
segefunktion understottes ikke)

Segning med tegn

RESERV.
TEGN

Hvis der skal sgges efter fglgende specifikke tegn:
b= mgs | B ) S E T 1Y » ik Ny
Skal saetningen saettes i anfgrelses tegn — fx “jem & fix”
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Soqgeteknikker i Avanceret seq i eArkiv

Jokertegn er et tegn, du kan indseette i sggekriterierne. Tegnet fungerer som erstatning for flere vilkarlige tegn.

Bemaerk.
Beskrivelsen nedenfor giver eksempler pa brugen af jokertegn i Avanceret segning. Bemaerk, at disse jokertegn ikke
kan bruges (har ingen effekt) i Hurtig seg og Global segning.

Du kan bruge symboler eller ord i din Avanceret sggning for at ggre sageresultatet mere preecist. De nedenstdende
operatorer kan bruges i alle tekstsggningsfelter.
Bemaerk.
Hovedsgagefeltet (Titel eller Segenavn) understatter kun operatoren “%". For at bruge denne operatoren skal du
farst veelge "Begynder med" fra rullelisten til hgjre for feltet. For at bruge "OG" eller "ELLER" i dette felt skal du
bruge resp. valgene "Alle disse ord" eller "Mindst ét af disse ord".

Dokumentrizel job3

Mindst &t af diss ‘“

*Sag med (%). Brug procenttegn (%), nar du vil erstatte et hvilket som helst antal tegn med en placeholder.
Segning pa %segning vil fx sgge efter elementer, der slutter med "sggning"”. | avanceret s@g behaver du ikke
at benytte procentegnet i slutningen af sggefeltet, dette indsaettes automatisk af Public 360°.

Bemaerk.
Undga procenttegn i begyndelsen af et sggefelt. Medmindre sggefeltet kombineres med andre sggefelter, vil
sggningen blive langsom.

*Sgg med understregning (). Brug understreg () nar du vil erstatte ét tegn. Hvis du er usikker pa et tegn, kan du
erstatte tegnet med en understregning. Skriv fx pa apgen for at finde alle kontakter som hedder "Pedersen”
eller "Petersen”. -

eBegraens sggningen - OG (&&). Ved at indtaste mere end et ord er sggningen begraenset, da sggningen
returnerer elementer, der indeholder alle disse ord i sggningen. Alternativt kan du skrive &&, men det er ikke
ngdvendigt.

Denne sggefunktion virker ikke heller ikke i version 6.
eKombiner sggninger - ELLER (]]). ELLER indtast med to vertikale streger ||. Sagningen i eksemplet nedenfor vil
fx sage efter dokumenter med status "E - Ekspedert" ELLER "J - Journalfert" ELLER "R - Reserveret".

tatus {kode) l EIIJIIR ’ -

Tilfe) zogeel | Status (kode) v I* [ Indeholder b ] »

Nulstil segekriterier T=l
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